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AREA: Matematicas — Principios Basicos de Contabilidad

NIVEL: Basica secundaria

GRADO: 8A - 8B

FECHA: Del 17 al 27de agosto

No. SESIONES: 5

OBIJETIVO: Conocer la definicidn, las caracteristicas, utilidad y origen de los Soportes contables.

ESTANDAR: Reflexiona de manera critica acerca del impacto de la contabilidad en el desarrollo de la
economia a través de la historia.

COMPETENCIA: Asume una postura critica, analitica y practica frente a la identificacion y manejo de los
Soportes Contables, como documentos base para las operaciones comerciales de una Empresa.

DBA: Describe diferentes procedimientos o acciones que le permitan conocer el valor de una incognita y
los pone a prueba.

RESULTADO DE APRENDIZAJE ESPERADO: Lee y extrae informacion sobre los soportes contables,
desarrollando los diferentes ejercicios entendiendo su diligenciamiento y sus aplicaciones.

SOPORTES CONTABLES O DE CONTABILIDAD

SOPORTES CONTABLES Y REQUISITOS

CONCEPTO. Los soportes de contabilidad son los
documentos que sirven de base para registrar las
opearaciones comerciales de una empressa, es por ello que s&
dgebe tener un especial culdado en o momento de
elaborarios Se elaboran én origina y tantas copias como las
necesidades de la ompresa 10 exijan.

CLASIFICACION:
o Externos ) Internos

Los compraobantes externos son aguellos emitides fuera de
& empresa y luego recibidos y conservados en la emprasa.
E).: facturas de compras, recibos de pagos efectuados, otc.
Los comprobantes internos son los documentos emitidos en
la empresa que pueden entregarse a terceros o elrcular en la
misma empresa. Ej.: facturas de yentas, recibos por
cobranzas, presupuestos, vales,
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SOPORTES CONTABLES Y
REQUISITOS

Todos los soportes contables, para su justificacion
deben contener la siguiente informacion general:

Nombre o razon social de la empresa que lo emite.
Nombre, numero y fecha del comprobante.
Descripcion del contenido del documento.

Firmas de los responsables de elaborar, revisar,
aprobar y contabilizar los comprobantes.

CONSERVACION

Los documentos comerciales deben ser conservados
por diez anos contados desde la fecha de emision
del documento

Recibo de caja o Comprobante
de ingreso

El recibo de caja es un soporte de contabilidad en
el cual constan los ingresos en efectivo
recaudados por la empresa. El original se entrega
al cliente y las copias se archivan una para el
archivo consecutivo y otra para anexar al
comprobante diario de contabilidad.

El recibo de caja se contabiliza con un débito a la
cuenta de caja y el crédito de acuerdo con su
contenido o concepto del pago recibido




SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL PAG 1
& I.E. GIMNASIO GRAN COLOMBIANO N
%i GESTION DE CALIDAD A-BE-GS-2
PR PROCESO DE APOYO BIBLIOGRAFICO Y EDUCATIVO -
‘@” GUIA DIDACTICA DE APRENDIZAJE V1
PRINCIPIOS BASICOS DE CONTABILIDAD GRADO 8° MAR. 2021

Ejemplo

La Institucion Educativa técnico Nacionalizado de Samaca, recibe en efectivo
el dia 10 agosto, el arrendamiento de la tienda escolar.

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO NACIONALIZADO DE SAMACA
CARRERA 12No. 10-20 TEL 405061
Nit 800200500-9

RECIBO DE CAJA No. 4870

FECHA 10/108/2010

YALOR $200.000

FORMA DE PAGO EFECTIVO X

CHEQUE No.
RECIBIMOS DE : ANDRES ZAMORA

LA SUMA DE: DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE.

CANCELACION ARRIENDO TIEND A
POR CONCEPTO: ESCOLAR MES DE AGOSTO

CODIFICACION CREDITOS
110501 CAJA PRINCIPAL
480817 Amrendamiento de tienda escolar $200.000

Recibo de consignacion bancaria

Este es un comprobante que elaboran los bancos y suministran a sus
clientes para que lo diligencien al consignar. El original queda en el
banco y una copia con el sello del cajero o el timbre de la maquina
registradora, sirve para la contabilidad de la empresa que consigna.

Hay dos tipos de consignaciones, una para consignar efectivo y cheques
de bancos locales y otro para consignar remesas o cheques de otras
plazas.

La Institucion Educativa Técnica Nacionalizado de Samacéa el dia 11
agosto consigna el banco Agrario de Colombia a la cuenta corriente
No. 1230020-7 la suma de quinientos mil pesos (500.000)

CODIFICACION DEBITOS CREDITOS

111005 CUENTA CTE BANCARIA $500.000
110501 CAJA PRINCIPAL $500.000
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ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

1. Leay analice detenidamente el contenido de las guias entregada para su posterior desarrollo.

N

Segun sus propias palabras, defina qué son soportes contables (o de contabilidad) externos e
internos.

Qué es un recibo de caja o comprobante de ingreso y para qué sirve.

Qué es un recibo de consignacién bancaria y para que sirve.

Nombre tres requisitos que deben tener los soportes contables.

o u kW

Realice un dibujo de recibo de caja y un dibujo de consignacién bancaria distintos a los de la guia
diligenciarlo a mano (investigar).
7. Cualquier duda o inquietud, serdn aclaradas en las asesorias virtuales y presenciales.

CRITERIOS DE EVALUACION:

La guia debe estar desarrollada en su totalidad en el cuaderno, en forma ordenada y cuidando la buena
presentacién. Presentarla al docente por medio de fotos y enviarlas al class room correo electrdénico que
aparece al final de la guia.

BIBLIOGRAFIA E INFOGRAFIA:
Coral, L. y Gudifio, E. (2008). Contabilidad universitaria. Bogota, Colombia. Mc Graw-Hill.

DATOS DEL DOCENTE:
Pablo César Diaz Cortés
Email: pablo.diaz@gimnasiograncolombiano.edu.co



